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ПАМЯТКА ДЛЯ ЗАЕМЩИКА 

ПО СДАЧЕ ОТЧЕТА О ЦЕЛЕВОМ ИСПОЛЬЗОВАНИИ

Документы, подтверждающие расходование средств микрозайма, 

необходимые для отчета о целевом использовании

	№
	При приобретение у ИП или ЮЛ


	При приобретение у физ. лица не являющегося ИП

	
	При наличном расчете

*Расчеты наличными в рамках одного договора не должно превышать 100 тысяч рублей.
	При безналичном расчете
	

	1
	Договор купли-продажи, поставки товара, договор подряда и т.д. (при наличии)
	Договор купли-продажи, поставки товара, договор подряда и т.д. (при наличии)
	Договор купли-продажи, поставки товара, договор подряда и т.д.

	2
	Счет на оплату 

(при наличии)
	Счет на оплату 

(при наличии)
	Акт приема передачи товара или оборудования и т.д.

	3
	Платежный документ: кассовый чек, товарный чек, квитанция к приходному кассовому ордеру и БСО (бланк строгой отчетности): квитанции и др.
	Платежный документ: платежное поручение или выписка по банковскому счету, заверенная банком.
	Акт приема передачи денежных средств/ расписка

	4
	При отгрузке товара: Накладная
	При отгрузке товара: Накладная
	

	5
	При оказании услуги, выполнения работы: Акт оказания услуг/ выполненных работ
	При оказании услуги, выполнения работы: Акт оказания услуг/ выполненных работ
	

	6
	Счет-фактура (при наличии)
	Счет-фактура (при наличии)
	


*В соответствии с п. 1 Указания N 1843-У расчеты наличными деньгами в РФ между ЮЛ, а также между ЮЛ и ИП, между ИП и ИП, в рамках одного договора, заключенного между указанными лицами, могут осуществляться в размере, не превышающем 100 тысяч рублей.

ПРАВИЛА ЗАПОЛНЕНИЯ ОТЧЕТНОЙ ФОРМЫ

И ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ДОКУМЕНТОВ

Отчет о целевом использовании средств микрофинансирования

По Договору № ____________ от «___» _____________ 201__ г.

* пример заполнения
	№ п/п
	Направление использования средств
	№ платежного поручения, чеков, накладных, счетов-фактур
	Дата
	Сумма,

руб.

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Фрезерно-копировальный станок GRIGGIO G 80, 2013 г.в.
	П\п № 142
Накладная № 142

Договор купли-продажи № 62

Счет на оплату № 56
	01.10.2014
01.10.2014

25.09.2014

25.09.2014
	300000
300000

300000

300000

	2
	Приобретение коров породы казахская белоголовая - 3 головы
	Квитанция к прих.-кас. ордеру №15
Накладная № 15

Договор купли-продажи № б/н
	03.10.2014
03.10.2014

03.10.2014
	90000
100000

100000

	ИТОГО
	390000


- Столбец 2: необходимо указать, на что был потрачен займ Фонда, а именно приобретение КРС (например, приобретение коров породы казахская белоголовая - 25 голов), пополнение оборотных средств (например, пополнение оборотных средств - закуп автомобильных запчастей), приобретение оборудования (например, Фрезерно-копировальный станок GRIGGIO G 80, 2013 г.в.) и т.п..

- Столбец 3: указать наименование документов, подтверждающих оплату (платежное поручение, кассовый чек и др.) и поступление основных и/или оборотных средств (договор на приобретение, накладная и др.) (формы документов см. выше), номер документа.

- Столбец 4: указать даты документов. Дата платежного документа должна быть позже даты подписания договора займа (но в периоде 60 дней после получения займа).
 - Столбец 5: если по товарной накладной поступил товар на сумму превосходящую сумму фактически подтвержденной оплаты, то учитывается фактическая сумма оплаты. Например, товарная накладная или договор на оказание услуг на 250000 рублей, а приложено платежное поручение на 150000 рублей, то учитывается 150000 рублей. Если подтверждена оплата на сумму 200000 рублей, а по накладной поступил товар на 150000 рублей, то учитываются 150000 рублей
Итоговая сумма по столбцу № 5 должна быть равна сумме займа или превышать ее.
В фонд необходимо предоставить копии документов, заверенные печатью и подписью СМП («копия верна»).

